رزومه

 اطلاعات شخصی
نام و نام خانوادگی
متولد 
 وضعیت تاهل

محل سکونت : 
تلفن همراه:       
ایمیل:                
تحصیلات
نام رشته، دانشگاه، سال ورود و فارغ التحصیلی
سوابق کاری 
1- شرکت
وظایف اینجانب به شرح ذیل بود: 
· ……
· …..
· ….
مهارتهایی که در این چند سال کسب نمودم:

· ….
· …..
مهمترین دستاوردهای من در این شرکت :

· ….
· ……
مهارت‌های من 

اگر سابقه کار ندارید مهارت​های خود را ذکر کنید. توضیح دهید با آن مهارت چه کاری می​توانید انجام دهید مانند

تسلط به نرم افزار ورد : نوشتن پایان نامه، تایپ فرمول ، تایپ فارسی و انگلیسی

اگر مهارت​هایی دارید که در شغل​های قبلی خود به آن اشاره نکرده​اید اینجا می​توانید اشاره کنید.
خصوصیات شخصی و کاری
1- ….
2- ….
3- …
منابع
نام کارفرمای قبلی خود و شماره تماس کارفرما (برای اینکه کارفرمای جدید بتواند در مورد شما تحقیق کند)
               اعتبار رزومه: رزومه شما تا چه تاریخی معتبر است 
